附件三
报价档主要内容和格式

封面格式：

                                              项目
询价采购报价文件

	
	

报价文件
递交人（公章）：                                

	递交人法定代表人
或其委托代理人（签字）：                           

                   年     月     日



代表人委托书格式
一、法定代表人证明
（法定代表人参加询价，须出示此证明）

台州市公共交通集团有限公司：
 我单位法定代表人     　　　   参加贵单位组织的办公软件正版化采购项目询价采购活动，全权代表我单位处理询价的有关事宜。
附法定代表人情况：
姓名：          性别：    年龄：      职务：          
身份证号码：                                                     
详细通讯地址：                                                   
电话：                 传真：                        
邮政编码：                                           
单位名称（公章）             法定代表人（签字）
年   月   日                 年   月    日  



法定代表人身份证复印件
（粘贴此处）

二、授权委托书
（委托代理人参加询价，须出示此证明）


台州市公共交通集团有限公司：
 兹委托     　　　   参加贵单位组织的办公软件正版化采购项目询价采购活动，全权代表我单位处理此次询价采购活动的有关事宜。
附全权代表情况：
姓名：          性别：    年龄：      职务：          
身份证号码：                                                     
详细通讯地址：                                                  
电话：                 传真：                        
邮政编码：                                           


单位名称（公章）             代表人（签字）
年   月   日                 年   月    日  
              

委托代理人身份证复印件              
（粘贴此处）                        
三、报价表
项目名称：                       [货币单位：人民币元]
	名称
	数量
	单价（元/次）
	小计（元）

	办公软件正版化采购项目
	
	
	

	合计
	大写：              小写：

	备注
	


填报要求：
1.询价报价为完成本项目的所有费用，人工费、交通费、住宿费、伙食费、办公设施费、管理费、利润、税金等一切费用均包括在内。报价单报价为一次性包死价，供应商自行考虑投标风险。
2.报价一经涂改，应在涂改处加盖单位公章，或者由法定代表人或授权委托代理人签字或盖章，否则其投标作无效标处理。
投标人名称（盖章）：

投标人代表签字或盖章：

职        务：

日        期：
四、有效的营业执照（复印件）








五、询价文件需求响应情况单元格式


询价文件需求响应情况

本公司已仔细阅读询价文件所有项目需求，承诺完全             （响应/不响应） 询价文件所有需求。         

报价方名称（盖章）：
法定代表人（或委托代理人）签字：           日期：
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